
 
 
 
 
 
 
Kaufmann/-frau  
für Büromanagement  (m/w/d)  

  
 
   

Stellenangebot 
 
Die UNGER Kabel-Konfektionstechnik GmbH fertigt auf hochautomatisierten Anlagen Leitungen 
für die Automobil- und Geräteindustrie sowie für Anwendungen im Elektrowerkzeugbereich. 
Ergänzt wird das Leistungsangebot durch eine Zerspanungsabteilung, eine Leitungsfertigung 
und die Herstellung von Sondermaschinen.  

 
Ausbildungsinhalte: 
 
Bearbeiten von bürowirtschaftlichen Aufgaben  
Verwalten von Prozessen in der Materialwirtschaft, Vertrieb und Marketing, Personal- sowie 
Finanz- und Rechnungswesen 
Umgang mit Office und Planungssystemen 
Terminplanung und –verfolgung 
 

Voraussetzungen: 
  
Realschulabschluss oder höherwertig (Durchschnitt 2,5), gute Noten in Englisch  
und den WTH Fächern 
Gutes wirtschaftliches Verständnis 
Organisatorisches Geschick 
Zu Ihren persönlichen Eigenschaften zählen eine zuverlässige und 
selbstständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit, Lernbereitschaft und Motivation sowie Interesse 

 
Dauer der Ausbildung und Ausübungsort: 
 
3 Jahre 
Praxis in Sehma sowie in der Bildungs-Werkstatt Chemnitz  
Theorie am BSZ Annaberg-Buchholz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


